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	部门整体支出绩效目标申报表

	（ 2020 年度）

	    填报单位（盖章）：
	
	单位负责人：

	部门基本信息
	预算单位
	　中共南岳区委办公室

	
	绩效管理
联系人
	赵自光　
	 联系

电话
	5663930　

	
	人员编

制数
	38　
	 实有

人数
	　29

	
	部门职能
职责概述
	（一）贯彻执行党的路线、方针、政策，围绕党的中心工作和区委的工作部署，收集、处理本区各单位、各部门的重要信息，及时、准确、保密、全面地向省委、市委及区委报告；根据区委领导的布置和要求开展调查研究。

（二）按照区委的要求，督促检查全区各单位、各部门贯彻落实中央、省委、市委、区委重要决策和工作部署的情况；牵头组织全区目标管理绩效考核和小康建设考核等工作。

（三）负责区委有关文件、文稿格式审核、用印工作；负责文书处理、档案管理和开发利用工作；负责党内法规和规范性文件的审核、备案、清理工作；负责区委、区委办公室文件的流转和管理工作。

（四）负责以区委名义向市委请示报告工作的归口和把关，负责统筹、指导、督促全区党组织重大事项报告工作；研究、审核区委各部门、区直各单位党委（党组）、各乡镇党委向区委的请、报告，提出处理意见报区委领导同志审批。

（五）负责区委全委会、区委常委会、书记办公会、党政联席会等重要会议的会务组织工作和区委重大活动的组织协调联络工作。

（六）负责区委值班工作，负责收受上级党委总值班的指示和通知，受理各基层单位值班情况报告，协助区委领导处置突发事件和重大问题，保证党委政令畅通。

（七）负责全区党政系统的密码通信、密码管理工作；负责全区保密工作；负责上级机关及其主要部门机密文电的传递；负责全区专用通信建设管理工作；负责全区党委系统信息化和电子政务内网、党政机关电子公文系统安全可靠应用建设的规划指导工作。

（八）负责区委机关行政后勤保障、公务接待和财务管理等工作。

（九）贯彻执行中央港澳台工作的方针、政策、法规，省委、省政府和市委、市政府关于港澳台工作的指示和决定；负责组织指导各单位的港澳台工作，检查各单位贯彻落实党和国家关于港澳台政策的情况。

（十）负责全区档案事业的发展规划、组织协调；负责全区档案工作的监督和指导；负责全市档案法规的宣传教育以及依法查处档案违法行为。

（十一）负责指导区直机关基层党组织政治建设、思想建设、组织建设、作风建设、纪律建设和制度建设。

（十二）承办区委交办的其它事项。   　

	
	单位年度收入预算（万元）

	
	收入合计
	一般公共预算
	政府性基金拨款
	非税收入拨款
	其他资金

	
	523.44
	　523.44
	　
	　
	　

	
	单位年度支出预算（万元）

	
	支出合计
	基本支出
	项目支出

	
	523.44　
	376.55　
	146.89　

	
	其中
	三公经费预算（万元）

	
	合计
	公务用车运行和购置费
	因公出国（境）费
	公务接待费

	
	26　
	　4
	　
	22　

	部门整体支出年度绩效目标
	在今年收支预算内，确保完成以下整体目标：                                                      搞好政务服务，围绕区委工作部署，完成涉及全区经济建设、社会发展、党的自身建设等全局性的重大问题进行信息采集、调查研究，为区委科学决策提出建议、预案和依据；搞好事务服务，做好文件制发、会务服务、机要保密、督促检查、绩效考核、综合协调等工作，确保中央、省委、市委、区委的重要政策方针、工作部署和区委领导的各项指示得到贯彻落实；搞好勤务服务，为确保机关正常运转提供经费保障。                                                                                                                                                             

	其中
	一级指标
	二级指标
	三级指标内容
	指标值

	年度绩效指标
部门整体支出
	目

标

1
	产出指标
	数量指标
	主体调研报告和经验材料
	　≥40次

	
	
	
	
	各类考核评比
	=64个

	
	
	
	
	文稿发表
	=200篇

	
	
	
	质量指标
	调研报告合格率
	=100%　

	
	
	
	
	评优比率
	≥10%

	
	
	
	时效指标
	信息报送率
	=100%

	
	
	
	
	督查、考核完成率
	=100%

	
	
	
	成本指标
	在职人员工资福利支出
	　=302.03万元　

	
	
	
	
	一般商品和服务支出
	=65.89万元

	
	
	
	
	对个人和家庭补助
	=8.63万元

	
	
	
	
	项目支出
	=146.89万元

	
	
	效益指标
	社会效益
	以各项举措的落实提升党的执政水平和政府服务能力
	明显提升

	
	
	
	
	建立全过程、高效率、可核实的工作落实机制，提高工作效率
	有所提高

	
	
	
	可持续影响
	促进社会公平正义、增进人民福祉
	效果显著

	
	
	
	服务对象满意度
	社会群众满意度
	≥98%

	其他需要说明的问题
	

	财政部门业务股室审核意见
	（盖章）

年   月   日

	财政部门监督绩效股审核意见
	（盖章）
年   月   日
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